
　　　　　　　
ホール事前打合せ表　(主催者様記入用)

平成 29 年 11 月 15 日 （日 ） 午前 ・ 午後 ・ 夜間 ・ 全日

クレオ音楽教室
第15回クレオ音楽教室定期演奏会「どんぐりコンサート」
氏名 大阪 太郎 電話 090-××××-〇〇〇〇 ＦＡＸ 090-××××-〇〇〇〇

氏名 大阪 花子 電話 06-□□□□-×××× ＦＡＸ 06-□□□□-××××

　ポスター　・　チラシ　・ 新聞　・　その他（　　　　　　　　　　） □ 関係者のみ（一般参加不可）

　ホームページ　http://www2.dongurico9.ne.jp/ □入場無料　【　参加申込　　要　・　不要　】

□入場料・会費制　【　当日先着順　・ 座席指定　】

　前売券 席分 円 ～ 円

電話 06-□□□□-×××× 担当: 大阪 花子 　当日券 席分 円 ～ 円

FAX 送信先:               　会費・参加費 円

9 時 15 分入 20 名 ※鍵のお渡しは使用開始時間の15分前以降からです

9 時 30 分入 搬入車両 1 台

9 時 30 分入 搬入車両 1 台

10 時 00 分入 搬入車両 1 台

9 時 45 分 ～ 11 時 00 分 ※搬入・仕込みは9時30分以降となります

11 時 00 分 ～ 12 時 30 分

12 時 30 分 ～ 13 時 30 分 ※仕込み終了以降となります

13 時 30 分 ※仕込み終了以降となります

① 13 時 50 分 ～ 14 時 50 分
入場予定者数

人

② 15 時 00 分 ～ 16 時 00 分 人

③ 時 分 ～ 時 分 人

16 時 00 分 ～ 17 時 00 分 ※21時30分までに完了してください

□ 希望する(有料) ※所定の「ピアノ調律依頼書」にご記入のうえ、お申込ください

□ 希望する(有料) ※所定の清掃料金を別途申し受けます

□ あり　（　　　　　　　　　　　　） ※所轄の消防署へ許可申請が必要です

□ 長机 ２台 □ 椅子 ４台 □ 案内板（屋内専用）　　　　　　　　　　　　　　　　　　台

□ 吊看板（幅5400mm×高さ 900mm） 持込　・　発注　【　　　　　　　　　　】

□ 立看板（幅　900mm×高さ1800mm） 持込　・　発注　【　　　　　　　　　　】

□ その他 （ ）

□ あり （営利を目的とする場合は別途許可申請をしてください）内容 （ ）

持
込

本番終了後、集合写真や記念写真を撮ります。（２0分ぐらい）

館処理用
・特記事項 　持込資料：　タイムテーブル　・　プログラム　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　）

月 日（　　） 時　　　分～　　　時　　　分 館 舞台

備
考

ピアノ調律

客席での
飲食

裸火等使用

広
　
報

入
場
券
種
類
等

※ 当館あてに本イベントに関する問合せがあった場合に、当館から
　　第三者へ提供可能な連絡先をご記入ください。
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２００
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記入例



　　　　　　　
ホール事前打合せ表　(主催者様記入用)

平成 年 月 日 （　　　） 午前 ・ 午後 ・ 夜間 ・ 全日

氏名 電話 ＦＡＸ

氏名 電話 ＦＡＸ

　ポスター　・　チラシ　・ 新聞　・　その他（　　　　　　　　　　） □ 関係者のみ（一般参加不可）

　ホームページ　http:// □入場無料　【　参加申込　　要　・　不要　】

□入場料・会費制　【　当日先着順　・ 座席指定　】

　前売券 席分 円 ～ 円

電話 　　　　-　　　　　　- 担当:           　当日券 席分 円 ～ 円

FAX 　　　　-　　　　　　- 送信先:               　会費・参加費 円

時 分入 名 ※鍵のお渡しは使用開始時間の15分前以降からです

時 分入
【業者名】

搬入車両
※車種

台

時 分入
【業者名】

搬入車両
※車種

台

時 分入
【業者名】

搬入車両
※車種

台

時 分 ～ 時 分 ※搬入・仕込みは9時30分以降となります

時 分 ～ 時 分

時 分 ～ 時 分 ※仕込み終了以降となります

時 分 ※仕込み終了以降となります

① 時 分 ～ 時 分
入場予定者数

人

② 時 分 ～ 時 分 人

③ 時 分 ～ 時 分 人

時 分 ～ 時 分 ※21時30分までに完了してください

□ 希望する(有料) ※所定の「ピアノ調律依頼書」にご記入のうえ、お申込ください

□ 希望する(有料) ※所定の清掃料金を別途申し受けます

□ あり　（　　　　　　　　　　　　） ※所轄の消防署へ許可申請が必要です

□ 長机 台 □ 椅子 台 □ 案内板（屋内専用）　　　　　　　　　　　　　　　　　　台

□ 吊看板（幅5400mm×高さ 900mm） 持込　・　発注　【　　　　　　　　　　】

□ 立看板（幅　900mm×高さ1800mm） 持込　・　発注　【　　　　　　　　　　】

□ その他 （ ）

□ あり （営利を目的とする場合は別途許可申請をしてください）内容 （ ）

持
込

館処理用
・特記事項 　持込資料：　タイムテーブル　・　プログラム　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　）

月 日（　　） 時　　　分～　　　時　　　分 館 舞台
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主催者
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本 番
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□ｹｰﾀﾘﾝｸﾞ（食事）等　　　　□花　（スタンド・舞台）　　　　□ その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
※ごみはお持ち帰りください
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※ 当館あてに本イベントに関する問合せがあった場合に、当館から
　　第三者へ提供可能な連絡先をご記入ください。
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